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Prefeitura Municipal de Vassouras

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS
INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2022

Regula a forma de fiscalizar as atividades
cartorarias no Municipio de Vassouras e da
outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE VASSOURAS, no uso de
suas atribui¢cdes que lhe conferem a Lei Orgénica do municipio
de Vassouras,

CONSIDERANDO que, foi implantado o novo sistema
tributario de fiscalizag@o eletronico;

CONSIDERANDO que, foi implantado a declaracdo de
informagoes prestadas pelos cartdrios;

CONSIDERANDO que, todos os cartorios ja foram
comunicados de como devem preencher a referida declaragao
via sistema WEB;

CONSIDERANDO que, foi feita consulta junto a
Procuradoria Geral do Municipio quanto aos servigos gratuitos
e reembolsados através do processo administrativo n® 8958/21;

CONSIDERANDO que, o sistema implantado ja
disponibilizou os manuais de implantagdo para os cartorios e 0s
mesmos ja utilizam;

RESOLVE

Art. 1° — Normatizar a forma de fiscalizacdo das atividades
cartorarias utilizando as ferramentas disponibilizadas pelo
sistema atual com o cruzamento das informagdes coletadas no
Tribunal de Justica.

Art. 2° — Fica a dire¢@o da auditoria tributaria, responsavel pela
atualizacdo do sistema com as informagdes coletadas junto ao
Tribunal de Justica através do endereco eletronico
~www.tjrj.jus.br/web/guest/transparencia/relatorio-de-receita-
cartoraria-extrajudicial/ XXXX.

Art. 3° — As atualizacdes deveram ser feitas até o dia 25 do més
subsequente para efeito de comparacdo com as informagdes
inseridas no sistema pelo responsavel do cartorio.

Art. 4° — Quanto a fiscalizagdo, deveram ser considerados os
seguintes pontos:

a) entrar no sistema com sua senha e ir no campo cartorio e
consultar via CNPJ, para consultar os dados do cadastro;

b) na aba lancamentos do TJ, pode verificar todos os
langamentos realizados com os dados levantados junto ao
Tribunal de Justiga e por competéncia.

c) na aba consultar langamentos, trara as informagdes retiradas
do TJ, comparando com os langamentos feitos pelos cartorios
no sistema informatizado da prefeitura;

c.l — campos competéncia, movimento informado pelo
cartorio; dedugdes; base de calculo oferecida para tributagéo;
aliquota; diferenca entre o informado ao TJ o langado pelo
cartorio e ainda se foi auditado ou ndo.

c.2 — como podera ser observado, na maioria dos cartorios tera
diferencas. Essas diferencas sdo: os servigos gratuitos e que sdo
reembolsados pelo TJ e os cartdrios ndo oferecem para
tributacdo, por entendimentos deles.

c.3 — apds a fiscalizacdo, deverd ser lancado no sistema a
competéncia auditada saindo de ndo para sim.

Art. 5° Na aba de validagdo das transagdes, trara todas as
transagdes lancadas pelo cartorio de registro de imoveis dos
atos realizadas a respeito dos requerimentos de ITBI.

I - devera ser feita mensalmente pelo Auditor Fiscal que
concluiu o requerimento, confirmando se os valores e os dados
langados pelo cartério estdo condizentes com o requerimento
liberado.
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II — devera o Auditor Fiscal, verificar se guia foi paga, através
do sistema informatizado, para analise dos dados langados pelo
cartorio de registro de iméveis.

IIT — no ato da fiscalizagdo, o Auditor Fiscal devera verificar
novamente as transagdes executadas no periodo fiscalizado.

IV — devera o Auditor Fiscal apoés andlise das informagdes
incluidas pelo cartério de registro de iméveis, dar seu parecer
concordando ou ndo com as informagdes.

Art. 6° Quanto a solicitagdo da documentagdo dos cartorios
para fiscalizagdo deve o Auditor Fiscal no primeiro momento a
se ater aos seguintes:

a) verificagdo no sistema se as informagdes langadas pelos
cartorios e as informagdes repassadas pelo TJ, estdo
compativeis;

b) se todas as competéncias estao lancadas e se estdo atendendo
a instrugdo normativa n° 002/2020;

¢) se todos as competéncias do periodo da fiscalizagdo estdo
langadas e quitadas;

d) se todas as taxas estdo quitadas;

e) se todas as obrigagdes acessorias estdo em dia;

f) se os cartorios fizeram o Domicilio Eletronico do
Contribuinte.

Art. 7° Toda a comunicagdo com os cartdrios devera ser feita
via processo digital.

Art. 8° Quanto as receitas cartorarias:

a) Sao os registros, emolumentos, atos etc.

b) devera ser solicitados em caso de duvidas, os livros fiscais;
c) devera ser feito o comparativo no primeiro momento entre as
informagoes fornecidas pelos cartorios ao TJ/RJ, comparando
com os langamentos feitos no sistema pelo gestor.

d) as receitas de reembolso e gratuidades informada pelo
cartorio ao TJ/RJ e que sdo reembolsadas aos cartorios,
deverdo compor a base de calculo para efeito de ISSQN.

Art. 9° As receitas de reembolso e gratuidade, ndo sdo
consideradas pelos cartdrios como receitas tributaveis.
Paragrafo Unico. Essas receitas deverdo compor a base de
calculo conforme processo administrativo n® 8958/21. Base da
consulta n® 493 — Cosit — Receita Federal do Brasil.

Art. 10 Essa Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo.
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